OBEC Vel’ké Ulany

Smernica o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov k zdakazkam
s nizkou hodnotou podl'a ust. § 117 zdkona ¢. 343/2015 Z. z.

o0 verejnom obstardvani

OBEC Vel'ké Ulany (d’alej len ,,verejny obstardvatel’”) ako verejny obstardvatel v
zmysle § 7 ods. 1 pism. d) zdkona & 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a
doplneni niektorych zikonov v zneni neskorich prepisov (dalej len ,,zdkon o verejnom
obstardvani”) vypracovala smernicu, ktorej ticelom je zabezpecenie jednotného postupu

verejného obstardvania pri zaddvani zdkaziek

Clanok I - VSeobecné ustanovenia

1. Verejné obstaravanie (dalej len ,,VO”) predstavuje postupy, ktorymi sa zaddvaju zakazky
na dodanie tovaru, zdkazky na uskuto&nenie stavebnych prac, zékazky na poskytnutie sluZieb,
koncesia a siitaz navrhov.

2. Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel’ uplatiiuje
v kazdej etape procesu verejného obstaravania sii: transparentnost’, rovnaké
zaobch4adzanie a nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov, princip proporcionality,
hospodarska sit’az (konkurencia) pri dodrZiavani zisad hospodarnosti a efektivnosti pri
vynakladani finanénych prostriedkov.

3. Smernica je uréené pre vietkych zamestnancov OBEC Vel’ké UPany




4. Povinnost aplikovat’ postup verejného obstaravania podl'a zdkona o verejnom obstaravani
sa vztahuje na zaddvanie zdkaziek bez ohladu na zdroj finan¢nych prostriedkov (vlastné
zdroje, rozpoget 8koly, prostriedky zo $tatneho rozpodtu, iné Sttne instittcie, zékazky

financované z prostriedkov EU).

Clanok II - Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesu VO

1. Zakazka vo verejnom obstaravani - je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstardvatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspeSnymi
uchadzadmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych
préc alebo poskytnutie sluzby.

2. Hospodarsky subjekt - je fyzickd osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osdb,
ktora na trh dodéava tovar, uskuto¢iiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

3. Zaujemca - je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o Gi¢ast’ vo verejnom obstaravani.

4. Uchadzaé - je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

5. Predpokladan hodnota zakazky sa uréuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Verejny obstaravatel’ a obstardvatel’ urdia predpokladant hodnotu zékazky na zéklade iidajov
a informécii o zékazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nema verejny
obstaravatel’ alebo obstaravatel’ idaje podl'a druhej vety k dispozicii, ur¢i predpokladanu
hodnotu na zéklade udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim alebo na
zéklade udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom. Predpokladand hodnota zékazky je
platna v &ase odoslania ozndmenia o vyhlaseni verejného obstardvania alebo ozndmenia
pouzitého ako vyzva na sit'aZ na uverejnenie. 1

6. VO — skratka — Verejné obstardvanie

Clanok III - Postupy verejného obstaravania a finan¢né limity

1. Finan¢né limity a postupy pri verejnom obstardvani upravuje zdkon o verejnom
obstaravani. V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (finan¢ného limitu), je zékazka:
a) Nadlimitna zikazka v hodnote rovnakej a vysSej ako:
e -215 000,00 € — ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo o zdkazku na poskytnutie
sluzby (okrem sluzby podla prilohy ¢. 1 ZVO),
o -750000,00 € - ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby podl’a prilohy ¢. 1 ZVO,
e -52382000,00 € —ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

b) Podlimitna zakazka v hodnote rovnakej a vysSej ako:




o - 180 000,00 € a nizej ako 215 000,00 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem
potravin) alebo o zakazku na poskytnutie sluzby (okrem sluzby podla prilohy ¢.
1 ZVO),
o =300 000,00 € a nizsej ako 5 382 000,00 €, ak ide o zédkazku na uskutoCnenie
stavebnych préc,
o =400 000,00 € a nizsej ako 750 000,00 €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby
uvedenej v prilohe €. 1 zdkona o verejnom obstaravani.
¢) Zakazka s nizkou hodnotou - § 117 ZVO v hodnote rovnakej a vysSej ako:
o -10000,00 € a nizsej ako 180 000,00 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem
potravin) alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby (okrem sluzby podl'a prilohy ¢.
1 ZVO),
o -10000,00 € a niz3ej ako 300 000,00 €, ak ide o zékazku na uskuto¢nenie stavebnych
prac,
e -10000,00 € a nizsej ako 400 000,00 €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby
uvedenej v prilohe ¢. 1 zdkona o verejnom obstaravani,
o -10000,00 € a nizdej ako 215 000,00 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym
st potraviny.
Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob uréenia jej predpokladanej hodnoty s
ciel’'om zniZenia predpokladanej hodnoty pod finanéné limity podP’a ZVO, vyhnutia sa
zverejneniu oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo vyzvy na predkladanie
ponik podl’a ZVO alebo vyhnutia sa podaniu nimietok podPa ZVO.
2. Postupy vo verejnom obstardvani nadlimitnych zékaziek su:
a) verejna sut'az,
b) uzsia sut’az,
¢) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie) ,
d) inovativne partnerstvo,
¢) sut'azny dialdg.
Uvedené postupy st popisané v § 66 az 99 zékona o verejnom obstardvani.
3. Postupy pri nadlimitnych koncesiach st stanovené v § 100 aZ 107 zdkona o verejnom
obstardvani.
4. Zjednodugeny postup pri zadavani nadlimitnych zakaziek na socilne a iné osobitné sluzby
podla prilohy &. 1 ZVO, okrem pétracich a bezpe¢nostnych sluZieb, je popisany v § 107a
ZVO.
5. ZjednoduSeny postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zdkaziek na bezne dostupné

tovary a sluzby je popisany v § 109 az 111 ZVO.




6. Zjednoduseny postup pri zadavani podlimitnych zékaziek na socialne a iné osobitné sluZzby
podla prilohy ¢. 1 ZVO je popisany v § 111a ZVO.

7. Bezny postup vo verejnom obstardvani podlimitnych zékaziek na tovary, sluzby a stavebné
préce je popisany v § 112 az 116 zdkona o verejnom obstaravani. Verejny obstaravatel je
opravneny pouZit’ postup zaddvania podlimitnej zdkazky podl'a § 112 az 116 aj na bezne
dostupné tovary a sluzby ako aj socidlne a iné osobitné sluzby podla prilohy ¢. 1 ZVO.

8. Postup pri obstaravani zékaziek s nizkou hodnotou je popisany v § 117 ZVO.
Clanok IV - Zakazky s nizkou hodnotou

1. Verejny obstardvatel’ pri zaddvani zékazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby
vynaloZené ndklady na predmet zékazky boli hospodarne. Ak verejny obstardvatel’ vyzve na
predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov za Gi¢elom zadania zakazky, vyzve tieto
hospodérske subjekty na to uréenou funkcionalitou elektronickej platformy (alebo na to
ureného elektronického prostriedku v rdmci prechodného obdobia do 1. 2. 2023) a je
povinny zabezpegit' dodrzanie principov rovnakého zaobchddzania a nediskriminécie.
Verejny obstarévatel’ je povinny postupovat’ v siilade s principom transparentnosti a
zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania tak, aby jeho ukony boli preskimatelné
bez ohFadu na pouzité prostriedky komunikacie; ak na zadanie zdkazky vyuzije elektronickt
platformu (alebo na to uréeného elektronického prostriedku v rémei prechodného obdobia do
1.2.2023), mdZe priebeh verejného obstaravania zdokumentovat’ prostrednictvom
elektronickej platformy (alebo na to urdeného elektronického prostriedku v rdmei
prechodného obdobia do 1. 2. 2023).

2. Pri zad4vani zakaziek s nizkou hodnotou sa nepouZijii ustanovenia § 4, § 24 a § 25 ods. 3
ZVO. Ak sa zakazka s nizkou hodnotou nezadéva s vyuZzitim elektronickej platformy (alebo
na to uréeného elektronické prostriedku v rdmci prechodného obdobia do 1. 2. 2023),
nepouziju sa ustanovenia § 20 ZVO.

3. Verejny obstardvatel’ moze vyhradit pravo Gdasti vo verejnom obstardvani podl'a § 108
ods. 2 ZVO.

4. Verejny obstaravatel’ pri zadavani zékaziek s nizkou hodnotou méze postupovat’ podla §
109 az 111 ZVO, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.
Verejny obstardvatel nie je povinny pouzit’ elektronickii platformu (alebo na to urceny
elektronicky prostriedok v rdmei prechodného obdobia do 1. 2. 2023), a ani postupovat
podla § 117 ods. 6 ZVO (a bodu 6 tohto €ldnku), ak je splnend niektora z podmienok podla §
81 pism. b), d) az h), § 115 ods. 3 a 4 ZVO alebo ak:




a. v postupe podla § 117 ods. 6 nebola predlozend ani jedna ponuka alebo ani jedna z
predloZenych pontik bez vykonania podstatnych zmien nespliia poziadavky uréené
verejnym obstaravatelom na predmet zdkazky alebo ani jeden uchédzac nespliia
podmienky tgasti, a za predpokladu, Ze pévodné podmienky zaddvania zakazky sa
podstatne nezmenia,

b. zékazka na dodanie tovaru, na uskutoénenie stavebnych prac alebo na poskytnutie
sluzby sa zad4va z dovodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym
obstaravatelom, ktort nemohol predvidat, a vzh’adom na vzniknuti ¢asovu tieseii
nemozno postupovat’ s pouzitim elektronickej platformy a ani podla § 117 ods. 6
ZVO.

5. Ak nejde o postup podl'a § 117 ods. 4 ZVO (a bodu 4 tohto ¢lénku), verejny obstaravatel’
nesmie uzavriet zmluvu s uchddzadom, ktory nespliia podmienky tcasti podla § 32 ods. 1
pism. ) a f) ZVO, alebo ak u neho existuje dovod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f)
ZVO. Verejny obstardvatel’ moZze odmietnut’ uzavriet’ zmluvu s uchddzatom, u ktorého
existuje dévod na vyligenie podla § 40 ods. 8 pism. d) ZVO. Verejny obstaravatel’ je povinny
preskiimat, &i nie st splnené podmienky pre zapis GispeSného uchédzaca a jeho
subdod4vatelov do registra partnerov verejného sektora v sulade s § 11 zékona o verejnom
obstardvani.

6. Verejny obstardvatel pri zadavani zékaziek s nizkou hodnotou na:

o - dodanie tovarov (okrem potravin) alebo poskytnutie sluzieb (okrem sluZieb podla
prilohy &. 1 ZVO), ktorych predpokladané hodnota je rovnaké alebo vy3Sia ako
70 000,00 € bez DPH a zaroveii je nizsia ako 100 000,00 €,

o - uskutoénenie stavebnych prac, ktorych predpokladand hodnota je rovnaka alebo
vys$sia ako 180 000,00 € bez DPH a zaroveti je nizSia ako 300 000,00 € bez DPH,

o - poskytnutie socidlnych sluzieb a inych osobitnych sluzieb uvedenych v prilohe €.

1 ZVO, ktorych predpokladand hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 260 000,00 € bez

DPH a zarovei je niZ$ia ako 400 000,00 € bez DPH,
vykonéva v stlade s ustanoveniami § 117 ods. 6 az 9 ZVO elektronicky, prostrednictvom
elektronickej platformy (alebo na to uréeného elektronického prostriedku v ramei
prechodného obdobia do 1. 2. 2023), pri¢om vyzva na predkladanie ponuk sa zverejiiuje vo
Vestniku verejného obstaravania vedenom Uradom pre verejné obstardvanie v zmysle § 117
ods. 9 ZVO. Vyzva na predkladanie poniik sa odosiela na uverejnenie prostrednictvom na to
uréenej funkcionality elektronickej platformy a obsahuje najmé udaje a informécie podla §

117 ods. 7 ZVO.




Lehota na predkladanie ponik , uvedend vo vyzve na predkladanie ponuk v stlade s § 117
ods. 8 ZVO nesmie byt kratSia ako:
a. sedem pracovnych dni odo diia odoslania vyzvy na predkladanie pontk, ak ide o
zékazku na dodanie tovaru alebo zédkazku na poskytnutie sluzby,
b. devit pracovnych dni odo difa odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o
zékazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.
7. Pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomné forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyzadujii osobitné predpisy.
8. Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich desat’ rokov od

uzavretia zmluvy; ak osobitny predpis neurcuje inak

Clanok V - Administrativny zamestnanec povereny agendou VO

Administrativny zamestnanec povereny agendou verejného obstardvania je zodpovedny za
nasledovné &innosti sivisiace s uvedenou agendou:

a) Administrativne zabezpeduje, metodicky riadi a koordinuje postupy verejného obstaravania
b) Zabezpetuje archivaciu ukongenych postupov verejného obstaravania v rozsahu zadévania
nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zdkaziek a zadavania zékaziek s nizkymi hodnotami.

¢) Vypracovava sithrnna spravu o zakazkach k 30. 6., 31. 12. prisluSného roku alebo
priebezne s cenami vy$§imi ako 10 000 €, v ktorej pre kazdu zikazku uvedie zakonom

stanovené informacie.

Clanok VI - Vyber uchadzaca pri zad4vani zdkaziek s nizkymi hodnotami

1. Vybrany uchadza¢ musi byt oprévneny dodévat’, resp. poskytovat’ predmet zakazky.

2. Spdsobom na preukézanie opravnenia je aktudlny vypis z obchodného alebo
zivnostenského registra alebo potvrdenie o zapisani v prislu$nom profesijnom zozname
(postatuje aj neoverend fotokdpia lebo vypis z internetovej stranky napr. www.orsr.sk,
www.zrst.sk, prislusnd profesijné alebo stavovska komora alebo zdruZenie).

3. Vybrany uchadza¢ nesmie mat evidované zavizky po lehote splatnosti vo¢i verejnému
obstaravatel'ovi.

4. Verejny obstaravatel’ vyhodnocuje ponuky na zéklade kritérif na vyhodnotenie pontik




Clanok VII - Zakazky ,,Malého rozsahu*

1. T4to smernica upravuje postupy zdkaziek, ktorych predpokladand hodnota je nizsia ako
10 000,- EUR bez DPH (tzv. zékazky “malého rozsahu”), vzmysle ZOV, §1, odsek 14
nasledujticim spésobom:

2. Tovary a sluzby s hodnotou vy$Sou ako 5 000,- EUR bez DPH a sti¢asne nizSou hodnotou
ako 10 000,- EUR bez DPH, v takychto pripadoch verejny obstaravatel’ minimalne vyhotovi
zépisnicu podPa vzoru prilohy &.1 tejto smernice. V zapisnici uvedie nézov a predmet zakazky,
oslovenych uchadzadov, kritérium vyhodnotenia a vitazného uchddzata. V pripade zakaziek
niz&ich ako 5 000,- EUR bez DPH verejny obstardvatel’ nemé povinnost’ vyhotovit’ zépisnicu z

prieskumu trhu.
Clanok VIII - Zavere¢né ustanovenia
Smernica je zaviznd pre vietkych zamestnancov Obce Velké Ulany.

Kontrolu dodrziavania smernice vykonava hlavny kontrolér obce.

Té4to smernica nadobtida tiéinnost’ diia: 10.05.2022

W

Nadobudnutim u&innosti tejto smernice sa straca platnost’ smernica z roku 2015.

Ing. Franti§ek G6gh, DBA

starosta obce Velké Ulany




1. Identifikacia verejného obstaravatel’a:

N4azov organizacie

ICO:

Sidlo organizécie :

Internetova adresa:
2. Druh zakazky.
3. Nazov zakazky:

4. Predpokladana hodnota zakazky:

Priloha ¢.1. - Zapis z prieskumu trhu

5. Sposob vykonania prieskumu trhu: prieskum prostrednictvom oslovenia subjektov

6. Hodnotiace kritérium:

7. Vyhodnotenie ponuk:

8. Datum:
P.C. | Nazov subjektu / Sidlo ICO / Konecna cena za | Datum Poradie
predmet predloZenia
zakazky v EUR | ponuky
L.
2.
3.

8. Vysledok prieskumu

Na zéklade postidenia zistenych cenovych pontk v zmysle poziadaviek projektu verejny

obstaravatel’ prijima ponuku subjektu:

Statutarny zastupca verejného obstaravatel’a




